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Bien démarrer avec Click&Meet
Bien démarrer avec C&M
Pour Se connecter a une salle AudioOne via Click&Meet, entrez : 3 Click&Meet

e votre Numéro de salle AudioOne sans espaces, tirets, points...
e votre adresse E-mail _
e votre Mot de passe o

Email -
mdupont@meetingone.com

Démarrez votre conférence : Une fois votre salle Click& Meet ouverte, vous pouvez | ...

initier votre téléconférence, si cela n’a pas déja été fait, en appelant notre pont | ~ ®
AudioOne, puis en composant votre numéro de salle et votre code PIN animateur, wssseenss QLIS
ou en vous faisant appeler directement depuis C&M (appel sortant). B

Bienvenue dans votre salle de

conférence virtuelle

‘Martin DUPONT
9179461

Appel sortant :

e Cliquez sur I'icone M depuis le bandeau latéral gauche pour que la
fenétre du Pavé numérique s’ouvre.

:) e Entrez-y éventuellement votre Nom (optionnel)
e Entrez le numéro de téléphone a appeler au format international
O (ex. 0033123456789 pour la France)

e Cliquez sur le bouton 4 d’appel sortant

e Puis sur la nouvelle fenétre qui s’affiche, selon votre cas,
cliquez sur le bouton

o Appeler I'animateur. Votre téléphone va sonner.

Répondez — vous étes a présent I'animateur et apparaitrez en haut a gauche en tant qu’animateur.
Ce bouton n’apparait que si I’'animateur n’est pas déja présent dans la salle AudioOne.

o Appeler le participant. Le participant apparait dans le cadre en dessous de I'animateur.

Pavé numérique

fﬁ e

Saisir e numero ce telephone.

] Envegistar aans o régarors

Vous étes sur le point d'appeler le :

0033975182284

FRENTTE [ Acpeler ie participant m ‘

Les appels sortants peuvent aussi étre réalisés depuis le bouton d’Appels M et son clavier numérique pour
composer le numéro a appeler, ou depuis le Répertoire El. 1| suffit de sélectionner le ou les noms des
contacts, ou éventuellement le nom du groupe de contacts, a appeler.

Options du Répertoire Options du Répertoire

[ ] L L £ . 0+
& & &

Contacts  ETID ) )

MeetingOne's em... ¢
O Nom articipant A Role Source |IAC Acces L 9 . & S

Contacts du répertoire Membres du groupe
® sale 720 7] Pierrick] Geraldine

O Geraldine

& ¢ 3| |Mariline

15

Vous étes sur le point d'appeler le :

Geraldine 0033123456789

&
fnnler -
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Controles des participants — Sélectionnez le i

.. . . A . Mariline
participant, cliquez sur son icone (clic-gauche) 0 2
afin de consulter son nom, numéro de téléphone, #  micro activé Mariline u
statut et heure d’arrivée. & Modifier les infos du ... ]
Le clic-droit sur I'icone d’un ou plusieurs ® Promouvoir en tant qu_.
Participants permet d’activer/désactiver leur _m_' = Envoyerdans le Salo.. 4§

micro, modifier les informations les concernant

4 . . Marili D¢ ot

dans le Répertoire, les promouvoir en tant e © © Décomnccter

gu’animateur, les envoyer dans le Salon Télépho... 33101010101 o =]
i , Statut Sourdine auto._ .

Animateur, ou les déconnecter. Connec... 11:44

Note : Il est possible de sélectionner plusieurs participants a

la fois grace au clic-droit sur leur icones ou en appuyant sur clic-gauche
la touche SHIFT de votre clavier puis en cliquant sur les n
icones des participants a sélectionner. O‘ .
Marilinz
clic-droit

. ’ I
Terminer la Conférence

e Cochez Quitter la conférence ou Terminer la conférence * — puis cliquez sur le bouton Au revoir.
o Quitter la conférence — permet a la salle téléphonique de rester ouverte aprés le départ de
I’animateur, puis de se cloturer automatiquement apres 90 minutes. Cette durée peut étre redéfinie
dans I'OAM sous le parameétre de salle “ Temps d’inactivité Maximum” **

o Terminer la conférence — Cloture la téléconférence, déconnecte tous les participants et ferme la
salle Click&Meet

*Vous serez automatiquement déconnecté si la conférence n’a pas commencé dans les 5 minutes aprés votre arrivée.

**Le temps d’inactivité démarre lorsque I’'animateur sort de la salle sans la cléturer - la salle peut se fermer avant la fin du temps
d’inactivité maximal défini, lorsque le dernier connecté raccroche son téléphone.

Déconnexion

Souhaitez-vous mettre fin 3 la conférence et accéder a la page de connexion
?

Quitter la conférence
@ Terminer la conférence

annuter  (CEEEEED
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