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Gérer les enregistrements

Enregistrez vos téléconférences

1.  Démarrer I'enregistrement )]
Ce bouton démarre I'enregistrement de la
conférence téléphonique uniquement.

o Cliquez sur le bouton d’enregistrement ﬂ

o Une fenétre de confirmation s’ouvre :
Cliquez sur le bouton Enregistrer.

Un message audio indique a chacun que
I'enregistrement a démarré.

La barre indicatrice en haut a gauche devient rouge
pendant toute la durée de I'enregistrement.
:) Ainsi, initialement grise quand I'animateur est
absent, elle passe au vert a son arrivée, puis rouge
O pendant I'enregistrement.

Démarrer I'enregistrement

Le bouton blanc qui a permis de lancer
I’enregistrement depuis la barre latérale devient

. Souhaitez-vous lancer I'enregistrement ?
rouAge : et pgut étre utilisé a tout moment pour — .
arréter I'enregistrement

Waiting Lounge

2. Arréter I'enregistrement .
Ce bouton arréte I'enregistrement audio et un message
audio est alors joué dans la salle indiquant que «
I’enregistrement audio est désactivé ».

Fin d'enregistrement

o Cliquez sur le bouton d’enregistrement.

Souhaitez-vous arréter I'enregistrement 7

o Une fenétre de confirmation s’ouvre : Cliquez sur
le bouton Arréter I’enregistrement. Annuler

Un message audio indique a chacun que 'enregistrement est arrété. La barre indicatrice redevient verte. Le
bouton rouge . de I'enregistrement en cours, dans la barre latérale, redevient blanc -
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Gérer les enregistrements (suite)

Accéder aux enregistrements — Les enregistrements sont disponibles en écoute et en téléchargement sur notre portail
de gestion de compte en ligne (OAM - Online Account Management) durant 30 jours uniquement.

1. Connectez-vous sur I'OAM
2. Sélectionnez la salle appropriée
3. Cliquez sur I'onglet Enregistrements — Un enregistrement peut parfois mettre jusqu’a 30 minutes avant
d’apparaitre dans cette liste des enregistrements.
4. Téléchargez I'enregistrement audio au format MP3 ou WAV sur votre machine.
i. Cliquez sur le lien .wav ou .mp3 (quand seul le MP3 est proposé, il s’agit de I'enregistrement de
I'appel nominal).
ii. Letéléchargement commence et peut étre enregistré sur votre machine.

@ MeetingOne

audio & web conferencing Real Service in a Virtual World
Gestion de salles en ligne Identifiant: mdupont@mestingone.com m m
1043299 Nom: Martin DUPONT

Réle: SALLE ADMIN

Aler

J Accueil I Paramétres SR GENTIEEY Rapports I Répertoire l

| Salles | Date | Heure | Durée | Téléchargement Expiration | ‘
O 9179461 (main) 2023-02-17  16:56:19 00:03:39 “wav, mp3 ) 2023-03-17
(| 9179461 (main) 2023-03-14 10:16:37 00:03:05 wav,.mp3 2023-04-14
[N 9179461 (main) 2023-03-14 15:02:20 00:00:55 wav,.mp3 2023-04-14
O 9179461 2023-03-14  15:08:46 00:00:00 mp3 2023-04-14 Les .
O 9179461 (main) 2023-03-14  15:20:34 00:05:06 wav,.mp3 2023-04- 14 enregistrements
(| 9179461 (main) 2023-03-14  15:25:55 00:00:58 wav, mp3 2023-04-14 ne sont conservés
] 9179461 (main) 2023-03-14  15:27:04 00:00:09 2023-04- 14 que durant 30
] 9179461 (sub-2) - 2023-04-14 jours.
O 9179461 (main) 0 Enregistrement de sous- & 2023-04-14 |
conférences
Recevez une notification lorsque vos enregistrements Enregistrer 'audio dans vos sous-conférences - OAM
sont préts dans ’OAM (Online Account Management) : (Online Account Management) :
. 1. Connectez-vous a 'OAM
1. Connectez-vous a 'OAM o —_—
P ., 2. Sélectionnez la salle appropriée
2. Sélectionnez la salle appropriée N Fonelet P ot Aller 2
. . . . iquez sur I'onglet Parametres — Aller a
3. Cliquez sur I'onglet Paramétres — Aller a q g

Enregistrement de Sous-conférences
4. Sélectionnez Oui pour autoriser I'enregistrement
des sous-conférences

Notifications des enregistrements
4. Sélectionnez Oui pour étre notifié par e-mail
lorsque vos enregistrements sont disponibles

Accueil gistr t I pports I Répertd [ Accueil Enregistrements I Rapports I Répertd
AL U aLs U - =y AL U U aLU U e . e
réinitialisation (EEfai oui réinitialization [Defaut | Ouil
Activer I'enregistrement: ouil Activer 'enregistrement: ouil
Enregistrement de l'appel - . Enregistrement de |'appel - .
Enregist (ot v)oui Enregish [béfest )oui (7
Enregistrement de sous- Enregistrement de sous-
conférences Non [ gy Non [~/
Quick Launch \Défaut v |Oui(™) Quick Launch Défaut v |Ouil )
Démarrage automatique de Non (S Démarrage automatique de Non (=
|'enregistrement I'enregistrement o

| Motifications des . Notifications des =
enregistrements: Ou i enregistrements: Ou' o
Notifications par e-mail des . Notifications par e-mail des .

A Gérer les e-mazfl ;i Gérer les e-mafl

enregistrements: H enregistrements:
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