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Répertoire

OAM (Online Account Management) vous permet de créer, maintenir et utiliser un annuaire de participants au niveau
d’une salle AudioOne ou au niveau compte pour toutes les salles dudit compte (onglet Salles > bouton Param. par
défaut > onglet Répertoire) et s’ajoutant au répertoire de la salle.

Créer un Répertoire
Ajouter des participants individuels dans le répertoire d’une salle AudioOne
e Cliquez sur I'onglet Répertoire, ou le bouton Gérer le répertoire de I'onglet Accueil

o Cligquez sur le bouton Ajout. | [ I | s ] |
o Renseignez le formulaire T T T2 s ]
. . . Numéro de A01000602127 Dermiére modification2011-04-06
oy compris les options suivantes :
Validité
= Langue (si nécessaire) [ere e Non défini 1@ _ oewr | |
* N°de sous-conférence (sinécessaire)  |Mmimaae e

= Acces autorisé (doit étre coché pour accéder a la salle)
= En sourdine (coupera le micro du participant dés son entrée dans la salle)
= Code d'acces individuel (un *IAC sera généré automatiquement si non renseigné)
e C(Cliquez sur le bouton Sauvegarder
*IAC (Individual Access Code) — il est utilisé comme identifiant du contact dans 'OAM et Click& Meet, et peut aussi
étre sélectionné comme Mode d’acces (consulter le guide Modes d’accés pour plus de détails)

Editer/Supprimer des Participants
e Sélectionnez le participant dont vous souhaitez modifier ou supprimer la fiche du répertoire
e C(Cliquez sur le bouton Editer pour modifier les informations du participant, puis sur Sauvegarder
e Cliquez sur le bouton Suppr. pour supprimer le participant, puis sur OK pour confirmer la suppression

Accueil I Paramétres I Enregistrements I Rapports [BLEELGIEM Historique | Logiciel

Gestion des participants
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m B Information: 5 participants x
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- Titre Orateur N de sous- TV
Recherche N° de conférence: o
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Importer le répertoire

e Cliquez sur 'onglet Répertoire
o Cliquez sur le bouton Import répertoire
o Cliquez sur le lien Modeéle Excels (afin de télécharger le modéle sur votre machine)
o Complétez les informations requises dans la feuille de calcul et sauvegardez-les

e Toujours depuis I'onglet Répertoire
o Cliquez sur le bouton Import répertoire
o Complétez les informations demandées
o Cliquez sur le bouton Parcourir
o Sélectionnez le fichier Excel complété sur votre machine
o Cliquez sur le bouton Ouvrir (le chargement commence automatiquement)

e Une fois le téléchargement fini, un message de succes s’affiche et les nouveaux participants apparaissent dans le

répertoire.

| Accueil I res I Enreqgi 4 I ts) Repertoire Historique

rgement du répertoire

Import
En téléchargeant ce fichier Excel, ajouter des participants & votre répertoire.
Modéle Excels

E-mail \ | mballester@meetingone.com

Numéro de SBN 3327033
Remplacer le répertoire aM O

Y
Fichier a télécharger Aucun fichier sélectionnd,

AlternativeName: Nom alternatif utilisé pour le membre du répertoire.

PrimaryName: MNom principal du membre du répertoire.

AttendeePhone: Numéro de téléphone du membre du répertoire.

AccessCode: (IAC) Code d'accés individuel.

AttendeeGroup: MNom du groupe dans lequel sera aussi ajouté ce membre.

ListenOnly: "La valeur de ""Yes "" mettra cet utilisateur en sourdine, ""No "" lui permettra

L de parler.”
SubConfNum: Sous-conférence par défaut que le membre rejoindra en entrant dans la
conférence.

UsersPerTAC: Ld;r:?é:rr:nt::.participants pouvant utiliser le code d'accés (IAC) attribué par

Title: Titre du membre du répertoire.

WhiteListed: Détermine si le membre du répertoire est sur liste blanche.
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ol | N [ Eorent | 2 |Andy SMITH 3]044123456?89 548864 Group One No 0 1CED 0
3 |John SNOW 0033123456789 511115 Group One No 0 1 Marketing 0
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