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Gebruiken van Geintegreerde Audio — Complete Gids

1. U heeft uw Adobe Connect zaal betreden en u wilt uw audio starten om

de sessie te beglnnen‘ Audioconferentie starten
*Tijdens het voorbereiden is het starten van de Audio niet nodig.
) A R R ) Wilt u een audioconferentie starten voor deze ruimte? AUDIOCONFERENTIE
2. Start de Audio door te klikken op Audioconferentie starten in het pop- Instelingen audioconferentie
X - O bitdislo S — Audioconferentie starten
up venster of klik op de knop aan de bovenkant van het scherm ¢ .
. . a i nstellingen

gevolgd door Audioconferentie starten.
3. Als de audio éénmaal gekoppeld is, zullen u en uw deelnemers een pop-

up venster zien, gebaseerd op de opties die u gekozen heeft van het T R R

Instellingen Menu (Microfoon, Ontvang een oproep (Uitbellen),

Inbellen).

t Telefoonnummer

*Als inbellen gekozen is, voert u dan de gegeven identificatie code in om
uw telefoon nummer met uw naam samen te voegen. Deze code

(bijv. *65*12344#) is een éénmalig gebruikte code die het systeem gebruikt
om u te identificeren in de huidige vergader zaal en zal alleen functioneren

2 Apparaatspeaker/microfoon

Hoe wilt u deelnemen aan de audio van de vergadering? x

voor de gebruiker in de actuele sessie.

**Voor de Organisator die inbellen gebruikt, is het eveneens aanbevolen \ Telefoonnummer

dat u uw geheime code invoert gevolgd door # om geidentificeerd te e

worden als de audio organisator — dit is niet nodig als u uitbellen gekozen — T S

h t Landoode Hoe wilt u deelnemen aan de audio van de vergadering? x

eejt. FRA413 v

ledereen zal moeten kiezen tussen de Telefoon en Apparaat = R —
Speaker/Microfoon (ligt aan het type audio dat gekozen is in het audio ——
H H 1. Numimer kiezen
instellingen menu). B P s

4. Aanwezigen pod: zal u laten zien wie er in de zaal zijn en of zij
gekoppeld zijn via telefoon door het tonen van een telefoon naast hun
naam.

Inbellen : Als de deelnemer de identificatie code niet ingevoerd e

heeft, zullen zij 2 maal te zien zijn in de lijst, met naam en met

telefoon nummer.

*Als u weet van wie het telefoonnummer is kunt u ze Wt e s dem s i arcepeit
samenvoegen door het slepen en neerzetten van het O Nt meervgen
telefoon nummer op de naam of door het kiezen van het e ()
nummer en de naam en dan Samenvoegen. <
Apparaat Speaker/Microfoon: Zal met een microfoontje icoon te Gebrukerssomenvoegen | [ Andy  Gat
zien zijn T:@i @ -
BELANGRIJK : Voor de brainstorm ruimtes moet ELKE deelnemer aan de .
vergadering deelnemen met dezelfde type Audio (bijv. ALLEN gekoppeld via Sessie begindigen
telefoon OF allen via Microfoon (Apparaat Spreker)). Combinatie audio Alle arwerigen worde LR el e ord waneer u e b
werkt niet met brainstorm ruimtes. o atven ok s bomrgh W bkt v

BELANGRIJK : U MOET klikken op ©, Nu Eindigen IR Audio Conferentie
Stoppen. Doet u dat niet, dan is het resultaat ongewenste toeqang mogelijk
tot de zaal en dus onnodige audio kosten. (stiten ) (perichtopstaan ) () Nubedindigen )

O URL openen voor alle aanwezigen nadat de sessie is begindigd
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Geintegreerde Audio Controles

TELEFOONNUMMER

Wanneer de audio éénmaal gekoppeld is, kunt u deze

controleren voor de hele sessie of de personen.

1. Lezing Modus : Om iedereen te dempen, kies Il en klik
dan op Lezingmodus inschakelen. Dempen

Gespreksverbinding verbreken

NOTITIE : Dit zal ALLE connecties behalve de Organisator
dempen, die ingebeld heeft en de geheime code
ingevoerd heeft of die uitgebeld heeft en het bericht
gehoord heeft “U bent nu de organisator van de AUDIOCONFERENTIE

Deelnemen aan audio via microfoon van a...

H 7
vergadering”. Audioconferentie stoppen

.. . . Audio-uitzending onderbreken
2. Individuele Audio Controles: klik op de naam of telefoon

nummer in de Aanwezigen Pod en kies een optie; Lezingmodus inschakelen
a. Dempen Deelnemer bellen
b. In de wacht plaatsen
c. Volume telefoon Deelnemers toestaan microfoonte...
d. Ophangen Details audioconferentie
. . . . Instellingen
3. Kleinere Groepen — Kies de personen die u wilt dempen/ . o
/dempen ongedaan maken, en dan zal het Toegang ’s
menu openen.
TOEGANGSRECHTEN
Video delen AANWEZIGEN (3) o e
Tekening AANWEZIGEN (3) Video delen @ =)
Rechten uitbreiden v Gastheran (1) Tekening L Szome someerts e
3 Presentatoren (0)
Dempen Mariline Ballester U Rechten uitbreiden - BT
In de wacht plaatsen Mot Dempen @ andy  Gast
v Declnemers (2) Dempen ongedaan maken || |l Barbara_ Gast L]
Volume telefoon >
Andy Gost
Ophangen e Rol wizigen >
Verzoeken om scherm te delen Verwijderen .
CHAT - e
Een privéchat starten
Rol wijzigen > | CHAT
Informatie bewerken ledere.. +
Verwijderen e e
TSRS |
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Andy zaal v

1. Wanneer u uw Adobe Connect vergader zaal betreden heeft en
u heeft de Audio gestart, klik u op het Vergadering (naam van i | Sessie opnemen
de vergadering) menu en klik dan op Sessie Opnemen.

Scher Gebied Gastheer en presen... i

Deelvenster Schermindelin... v/
2. Eenscherm verschijnt waarin u uw opname kunt noemen en

een inhoud geven. Beide zijn vrij. Om de opname te beginnen
klik op Opname starten.

Omschakelen naar voorber...

Toegang beheren >
Rol wijzigen >
3. Eenrode punt zal verschijnen in de linker boven hoek van de
vergadering, u ervan verwittigend dat de vergadering wordt Voorkeuren

opgenomen.
* U zult eveneens een bericht horen dat u ervan informeert dat de
vergadering opgenomen wordlt.
Notitie: Alle deelnemers zullen dit bericht horen, het kan niet
worden uitgeschakeld.

Speaker- en microfoonset-up

Vergaderinginformatie beh...

Sessie opnemen

Naam van opname

4. Om uw opname te stoppen, kunt u klikken op de Rode Punt en Overc
dan op Stoppen, of u kunt klikken op het menuutje naast de
(vergadering ’s naam) en dan klikken op Stoppen met
opnemen.

Notitie: Het beéindigen van een vergadering zal ook de

Andy zaal v

opname stoppen.
Opname onderbreken zal de telefoon audio niet

Deze sessie wordt opgenomen.

(0 Pauzeren) (0 Stoppen)

onderbreken als die toegestaan is.

Het opnemen van een vergadering in Adobe Connect met
geintegreerde Audio neemt zowel de web vergadering als de
audio conferentie op.

Andy zaal v

EN Opname onderbreken

Scherm Stoppen met opnemen
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Geintegreerde Audio Stoppen

1. Als u klaar bent om de audio van uw vergadering te stoppen, _

klik op het [ -] menuutje en klik dan op Audioconferentie
stoppen. Dit zal iedereen die via telefoon aangesloten was
ontkoppelen, u als Gastheer inbegrepen. Dempen
Notitie: Deelnemers zullen nog steeds aanwezig zijn in de
Adobe Connect vergader zaal, tenzij u de vergadering stopt.
2. U kunt eveneens de vergadering ‘s audio stoppen en de Adobe
Connect zaal sluiten door te klikken op U} gevolgd door Nu
Eindigen.

TELEFOONNUMMER

Gespreksverbinding verbreken

Deelnemen aan audio via microfoon van a...

AUDIOCONFERENTIE

Audioconferentie stoppen

Audio-uitzending onderbreken
Sessie beéindigen

Lezingmodus inschakelen
Alle aanwezigen worden uit de ruimte verwijderd wanneer u deze sessie beeindigt

Deelnemer bellen

Bericht voor aanwezigen

De gastheer heeft d ie besindigd. Vriendelijk bedankt :
uii;lnzen::e o sesmie besndled, Tende hecamit oot Deelnemers toestaan microfoonte...

Details audioconferentie

@ Geintegreerde audioconferentie beéindigen Instelllngen

[J URL openen voor alle aanwezigen nadat de sessie is beéindigd

( Sluiten ) ( Bericht opslaan ) ((I) Nu beéindigen )

——— i

BELANGRIJK : U MOET klikken op (D, Nu Eindigen BE Audio Conferentie Stoppen. Doet u dat niet, dan is het resultaat
ongewenste toeqang mogelijk tot de zaal en dus onnodige audio kosten.
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