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Opnemen en downloaden van uw Audio Conferentie 

1. Opname Beginnen – Begint met de opname en kondigt aan dat de Audio opname van de 
vergadering begonnen is – het word “Recording” licht op in het rood in de rechter boven hoek 
van uw scherm 

 De Audio van de Sub conferenties wordt NIET opgenomen. Alleen Audio van de hoofd 
conferentie zaal wordt opgenomen terwijl sub conferenties open zijn 

 
2. Opname Stop zetten – Zet de opname stil en kondigt aan in de vergadering, dat de opname 

voor deze vergadering, afgelopen is 
 

Toegang Opnamen – Opnamen zijn beschikbaar op de Ondersteuning ‘s pagina via de web site onder 
Audio-opname (https://secure.meetingone.com/en_eu/recordings/recordingsLogin.cfm) (Opnamen zijn 
alleen 30 dagen lang beschikbaar) 

 

 Inloggen in https://secure.meetingone.com/en_eu/recordings/recordingsLogin.cfm  

 Vul in : Room Number (Zaal nummer), Username (e-mail adres) en Password (Wacht woord) 

 Klik op  >>  De opnamen zullen beschikbaar zijn nadat ze bewerkt werden. Die tijd kan 
variëren. 

 U kunt de Audio opname downloaden als een .mp3 bestand. 
i. klik met de rechtermuisknop op de naam van de opname en selecteer Sla 

doelwit op als 
ii. Downloaden zal beginnen en de opname wordt opgeslagen op uw computer 
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