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Click&Meet 
Uw Vergadering Beheren 

 

Het Beheren van uw Audio conferentie is nog nooit zo eenvoudig geweest ! Met Click&Meet heeft u 
volledige controle over uw vergadering met zomaar een paar eenvoudige muisklikken.  

Unmute Participants – Microfoon AAN voor Alle 
Deelnemers 
 
Mute Participants – Microfoon UIT van Alle Deelnemers 

1       2          3        4                                   5 

Top Bar Commandos 
 

1. Toggle Doorbell – Deurbel aan/uit wanneer een deelnemer binnen komt/zaal verlaat 
 

2. Clear Empty Seats – Verwijdert alle lege stoelen van het scherm en sorteert de overgebleven 
deelnemers 

 
3. Toggle Audio Prompts – Schakelt de gesproken berichten in de vergadering in/uit 

 
4. Set Billing Code – Zal een vak openen waarin u uw gewenste factuur code kunt invoeren 

 
5. Toggle Roll Call – Verzoek dat alle deelnemers hun naam aankondigen, aan de hele zaal, bij het 

betreden van de vergadering (Werkt niet als de gesproken berichten uitgeschakeld zijn) 
 

6. Toggle Room Music – Schakelt kamermuziek in/uit 
 

7. Sort Muted – Sorteert deelnemers op hun huidige microfoon status (aan/uit) en verwijdert 
lege stoelen van het scherm 
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Click&Meet  
Uw Vergadering Beheren, vervolg 

 
 
 
 
 
 
 

Zien wie er aan het spreken is – Sprekende 
Deelnemers zijn zichtbaar in het groen 
 
Rechter Klik Opties –  

• Microfoon deelnemer UIT 

• Profiel bekijken in het adressenboekje 

• Toevoegen aan het adressenboekje 

• Deelnemer ontkoppelen 

• *Verplaatsen naar sub conf 1-8 

• Maak Deelnemer de Organisator 
 
*Zie Het Gebruiken van Sub Conferentie Zalen 

Lege Stoelen – De 
Beller is 

afgekoppeld 

Status Microfoon 
UIT / Lege Stoelen 

Gewist 


